Ako zaregistrovat’ Ziadost’ v elektronickom dota¢nom systéme
v programe Kultira narodnostnych mensin 20167

Po nacitani uvodnej stranky www.narodnostnemensiny.gov.sk kliknite na link ,,Dotacie
— Aktudlna vyzva — Kultura narodnostnych mensin 2016 — Elektronicky dota¢ny systém*.

Postup registracie ziadatel'a v elektronickom dota¢nom systéme programu
Kultura nadrodnostnych mensin 2016:

Kliknite na moznost’ ,,Registracia nového ziadatel’a / Ziadosti.

hlavn strénka Dotécie UV SR i@
Dotécie UV SR 2016 volba:
. = (vodna stranka
Ziadatelia: = registracia Ziadatela
6 LBRegistracia nového Ziadatela / Ziadosti = prihlssenie Ziadatela
c « Vytvorit novy projekt = yytvorit projekt
« Prihlasenie existujliceho Ziadatela: = prirucka k registracii

Prihlasovacie meno:

Heslo: % ztatistiky pre verejnost

Prihlasit

= \zorovy formular

verzia pre tlac

@ Navody:

® Prirucka k elektronickej registracii

® Vyplneny vzor elektronického formulara

Zobrazi sa Gvodny formuléar ziadosti, kde je potrebné doplnit’ vSetky identifikacné udaje
ziadatel'a a Ziadosti.
Ziadame Vas o dosledné vyplnenie udaja o ndrodnostnej mensine, resp. oblasti, v ktorej sa
ziadost’ podava. (Priloha €. 2 k Vyzve na predkladanie ziadosti o poskytnutie dotacie
v programe Kultira narodnostnych menSin na rok 2016 - Charakteristika programu Kulttra
narodnostnych mensin 2016)
Ak podavate:
- jeden projekt zamerany na jednu narodnostni mensinu, zakliknite dani narodnostna
mensinu,
- jeden projekt zamerany na dve a viac narodnostnych mensin, zakliknite v ponuke
multikultirnu oblast’,
- viacero projektov a kazdy z nich je zamerany na int narodnostnii mensinu, zakliknite
v ponuke kombinovanu oblast’.



hlavna strénka # registracia ziadosti Dotacie UV SR a
Registracia ziadosti Volba:

. - - = (ivodna stranka
Informacie o Ziadatel'ovi — —

—

- registracia Ziadatel'a

Prihlasovacie meno () ‘ | ® prihlgsenie Fiadatela

Heslo ‘ | » vytvorit projekt

» prirucka k registrécii
Overenie hesla () ‘ |

® \zorovy formular

Nazov Siadatela ‘ | » Statistiky pre verejnost
Nérodnostné mensina alebo oblast, v
- . . . madarska ; 2
j i m L verzia pre tlac
ktorej sa ziadost podava rémska X
Sidlo Ziadatefa Goska
rusinska
- ulica a Cislo () il
nemecka
Cpsé ) polska
moravska
. chorvaiska
- (0]
kraj ruska
~ okres () bulharska
Zidovska
_ obec () srbska
multikultirna oblast'
Pravna forma Ziadatela () kvl

Vznik pravnickej osoby (miesto, dstum a éisle
registracie alebo zriadovatelskej listiny pravnickej
osoby)

V Casti formulara Typ Ziadatela si zvolte jednu z moznosti, ¢i vykonavate alebo
nevykonavate hospodarsku ¢innost’. V pripade, ze vykonavate hospodarsku ¢innost’, vyznacte
typ podniku prijimatela prostriedkov §tatnej pomoci.

. o . . . . .
Typ Yiadatela? Qnevykc’mava hosp(?darskvl{ cmn(}st
O vykonéva hospodarsku cinnost
Vyznacte typ podniku prijimatela ® mikropodnik
prostriedkov Statnej pomoci:
podnik, ktory zamestnava menej ako 10 0séb a ktorého roény obrat a/alebo
celkovd roénd hodnota aktiv nepresahuje 2 mil. EUR.
maly podnik

podnik, ktory zamestnava menej ako 50 0sdb a ktorého roény obrat a/alebo
celkova roénd hednota aktiv nepresahuje 10 mil. EUR.

stredny podnik
podnik, ktory zamestnava menej ako menej ako 250 osdb a ktorého roény
obrat nepresahuje 50 mil. EUR a/alebo celkova rofnd hodnota aktiv
nepresahuje 43 mil. EUR

velky podnik

podnik, ktory zamestnava viac ako 250 oséb a ktorého roény obrat
presahuje 50 mil. EUR a/alebo celkova roéna hodnota aktiv presahuje 43
mil. EUR

1) Neuvadza sa, ak Ziadatelom je obec alebo vy33l izemny celok.
2) Pojem ,hospodérska &innost” je vymedzeny na zaklade judikatiry Stdneho dvora Eurdpskej dnie. V sulade s touto judikatirou je v pravnych
predpisoch v oblasti hospodarskej siifaZe hospodarska &innost vymedzena ako akakolvek ginnost, ktord pozostiva z poskytovania tovarov alebo

sluZieb na trhu, bez ohladu na pravnu formu prislusného subjektu. Viac informacii ndjdete v zdkone €. 231/1998 Z. z. o §tdtnej pomodi v zneni
neskorsich predpisov.

Po vyplneni vSetkych policok stlacte tlacidlo ,,pokradovat™.

Nasledne sa zobrazi ,,Prehl’ad poskytnutych dotacii/Stitnej pomoci za obdobie rokov
2014, 2015, 2016%, kde sa ziadatelovi zobrazia poskytnuté dotacie z programu
Kultara narodnostnych mensim za roky 2014 a 2015. V tejto ¢asti je povinnost’ou Ziadatel’a
dopisat’ v§etky poskytnuté dotacie od inych subjektov za roky 2014, 2015 a 2016.



hlavna strénka + registricia Ziadosti Dotacie UV SR E

Ve - prihlaseny: Test | odhlasit

Uprava Udajov ziadatela Volba:

. - . ® (vodn strénka
Predchadzajice dotacie
® 70znam projektov

Informacie o Ziadatelovi — predchadzajiace dotacie — povinne n

-» dprava Gdajov Ziadatela

Prehlad poskytnutych dotacii/statnej pomoci®’ za obdobie rokov 2014, 2015, 2016 = odhlasenie Ziadatefa
-» vytvorit projekt

nazov subjektu2), ktory sidlo subjektu, ktory acel vyska vyska » priruc A
Ziadatel'ovi poskytol Ziadatel'ovi poskytol nazov podporenégho podporeného poZadovanej poskytnutej prirucka k registracii
rok dotaciu/statnu pomoc dotaciu/statnu pomoc projektu projektu3) dotacdie (€) dotacie(€)

= \zorovy formular

-» Statistiky pre verejnost

verzia pre tla¢

I I I [ [ [
| | | [ I I
S T—

+ pridat riadok

1) Statnou pomocou sa rozumie kazdd pomoc v akejkolvek forme, ktorti poskytuje na podnikanie alebo v stvislosti s nim poskytovatel priamo alebo
nepriamo z prostriedkov &tatneho rozpoctu, zo svojho rozpottu alebo z vlastnych zdrojov.

2) Stdtne organy, vyssie Gzemné celky, obce a iné pravnické osoby poskytujiice §tatnu pomoc podla osobitného zékona v zmysle § 1 ods. 1 pism.
b) zdkona €. 231/1999 Z. z. o itdtnej pomodi v zneni neskordich predpisov.

3) V programe Kulttra ndrodnostnych mensin na roky 2013, 2014 a 2015 je Gc¢elom podporeného projektu zachovanie, vyjadrenie, ochrana a rozvoj
identity a kultirnych hodnét narednostnych mensin, vychova a vzdeldvanie k pravam narodnestnych mensin, interetnicky a interkultirny dialég a
porozumenie medzi narodnostnou vaESinou a narodnostnymi mensinami a etnickymi skupinami.

I < << naspal “ pokracovat > > >

Po vyplneni vSetkych policok stlacte tlacidlo ,,pokracovat™.

Dalej sa zobrazi ,,Kontrolny list povinnych naleZitosti, ktory obsahuje zoznam vsetkych
povinnych priloh pre ziadatela. Pri kazdom dokumente oznate realny stav ,,ano‘
alebo ,,nie”, t.j. ¢i uvedeny doklad prikladate k Ziadosti o poskytnutie doticie. Kontrolny list
sluzi pre Vas aj ako pomocka - zoznam povinnych priloh k Ziadosti.

hlavna stranka + registrécia Ziadosti Dotacie UV SR a
Yt . prihldseny: Test | odhlasit
Uprava udajov Ziadatela Volba:

- N - B = (vodna stranka
Krok 1/2: Kontrolny list povinnych nalezitosti
= z0znam projektov

Informécie o Ziadatelovi — predchddzajlce dotdcie — povinné naleZitosti — ©

» aprava udajov Ziadatela

Vyberte dokumenty (povinné naleZitosti), ktoré na UV SR predkladate: = odhlasenie Ziadatela
poradové nazov dokumentu predkladam? -» vytvorit projekt
Cislo (povinnej naleZitosti Ziadosti) B
» prirutka k registracii
1. Ziadost o poskytnutie dotécie 2015 g;:rlo = vzorovy formular
ie
-» Statistiky pre verejnost
pisomny prehlad poskytnutych dotécii za obdobie poslednych troch fiskalnych i
2% rokov s uvedenim najmé& nazvu podporeného projektu, vysky poskytnutej O Ano
B dotacie, nazvu a sidla subjektu, ktory ziadatelovi poskytol dotaciu a vyhlasenie ® Nie verzia pre tlac
ziadatela k Statnej pomoci
3% Cestné vyhldsenie Ziadatela o tom, Ze ma vysporiadané financné vztahy s O Ano
" rozpoctami obci ® Nie
ax cestné vyhlasenie Ziadatela o tom, Ze voci nemu nie je vedeny vykon O Ano
B rozhodnutia a Ze ma vysporiadané finanéné vztahy so statnym rozpoctom ® Nie
Cestné vyhldsenie Ziadatela o tom, Ze poskytuje/poskytne sicinnost v Statnom O Ano
5.% Statistickom zisfovani v oblasti kultry narodnostnych mensin pedla osobitného O
predpisu ) Nie
6.* Cestné vyhldsenie Ziadatela o tom, Ze uviedol v Ziadosti o poskytnutie dotécie av O Ano
" prilohach pravdivé, presné a Uplné tdaje ® Nie
original alebo Uradne overena kopia potvrdenia miestne prislusného spravcu O Ano
7. dane, nie starsie ako tri mesiace, Ze Ziadatel' nema dafnové nedoplatky po lehote @Ni
splatnosti Nie



Ak potrebujete skontrolovat’ alebo upravit' identifikacné udaje, vratte sa o krok spat
stlacenim tlacidla ,,naspit™* a vykonajte potrebné zmeny.

Registraciu ziadosti ukoncite stlacenim tlacidla ,,zaregistrovat’ sa®.
Po ukonceni registracie ziadosti pokracujte v registracii projektu/projektov stlacenim tlacidla
»Vytvorit’ novy projekt®.

hlavna stranka # zoznam Ziadosti Dotécie UV SR E
Test - Vase projekty Volba:
(ICO Ziadatel'a: 00000000000) = (ivodna stranka

= zoznam projektov

Vyzva 1/2016

g' Nemate Ziadne rozpracované projekty

» uprava udajov Ziadatela
® odhlasenie Ziadatefa
» vytvorit projekt

» prirugka k registracii
Vytvorit novy projekt  ® vzorovy formuldr
B Statistiky pre verejnost

verzia pre tlac

Zobrazi sa stranka s poucenim k dalSiemu vyplianiu. Pozorne si ju precitajte a kliknite
na tlacidlo ,,pokracovat’ v registracii”.

hlavna strédnka + Ziadost o grant Dotacie UV SR a
" N4 prihlaseny: Test | odhlasif
Formular na elektronickl registraciu projektu Volba:

[ P Ee . = (vodns stranka
Poucenie k vyplnaniu
= zoznam projektov

B Zpocet — komenta Zpoctd — SN sanie = (prava (dajov Ziadatela
= odhlssenie Fiadatela
Elektronicky registracny formular sa sklada z dvoch casti: ® uytvorit projekt
1. éast - Ziadost: » prirucka k registracii
1. Ziadost o poskytnutie doté'cie_ 2016 = zorovy formular
2. Kontrolny list povinnych nalezitosti 5 i
3. Cestné vyhlasenie (generuje sa automaticky) = ztatistiky pre verejnost

4. Prehlad o poskytnutych dotaciach

1I. €ast - Projekt:

. Popis projektu

. Struktdrovany rozpocet projektu

Komentar k struktirovanému rozpoctu

. Komplexny realizacny plan projektu

- Kontrolny list osobitnych néleZitosti projektu

. Cestné vyhlasenie k projektu (generuje sa automaticky)

SUhWNR

Co je potrebné urobif pred vyplnenim elektronického registraéného formuldra?

1. Je potrebné podrobne sa oboznamit s predpismi poskytovatela upravuijlicimi poskytovanie dotacii. Sa to
zakon o poskytovani dotacii, vyhlaska ktorou sa ustanovuju podrobnosti o zloZeni, rozhodovani, organizacii
prace a postupe komisie pri vyhodnocovani Ziadosti o poskytovanie dotécii a kritéria pre vyhodnocovanie
Ziadosti, Zavazna metodika na predkladanie a vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie v programe
Kultira narodnostnych mensin na rok 2015, vzory Ziadosti, popisu projektu a Struktirovaného rozpoctu
projektu, komentaru k Struktirovanému rozpoctu a daldich podrobnostiach o nalezitostiach ziadosti a vyzva na
predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotécie na rok 2015. Vsetky dokumenty su k dispozicii na webovom sidle
uradu vlady www.narodnostnemensiny.gov.sk. Je dolezite, aby ste sa pred podévanim Ziadosti uistili, Ze ste
opravnenym Ziadatelom o dotdciu, Ze projekt zodpoveda charakteru programu a mate k dispozicii véetky
potrebné dokumenty.




2. Je potrebné si pripravit nasledujice doklady:
+ original alebo Uradne overent képiu potvrdenia miestne prisluéného spravcu dane,

+ original alebo Uradne overent képiu potvrdenia prislusného konkurzného sudu,

original alebo Gradne overanu kopiu potvrdenia prisludného indpektoratu prace,

original alebo Gradne overentl kdpiu potvrdenia Socidlnej poistovne,

original alebo Uradne overenti kopiu potvrdenia kazdej zdravotnej poistovne,

doklad preukazujici pravnu subjektivitu Ziadatela; tato povinnost sa nevztahuje na Ziadatela, ktorym
je obec, vySsi uzemny celok, pravnicka osoba, ktora odvodzuje svoju pravnu subjektivitu od cirkvi
alebo od nabozZenskej spoloCnosti, alebo pravnicka osoba zriadena osobitnym zakonom:

= original alebo Uradne overenu kdpiu potvrdenia od zriadovatela preukazujicu pravnu
subjektivitu organizacie a kopiu zriadovacej listiny organizacie,

= original alebo Uradne overend kopiu vypisu z registra vedeného vecne a miestne prislusnym
organom verejnej spravy,

= kopiu registrovanych stanov organizacie, zriadovatelskej listiny, nadacne;j listiny atd’. je Ziadatel
povinny predloZif vZzdy spolu s dokladom preukazujlcim pravnu subjektivitu,

kopiu dokladu, ktory identifikuje statutéarneho zastupcu Ziadatela, rozpoctova organizécia alebo
prispevkova organizacia, ktorej zriadovatelom je vy3si Uzemny celok alebo obec predklada aj képiu
dokladu, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu zriadovatela,

képiu dokladu o prideleni ICO, rozpottové organizécia alebo prispevkova organizécia, ktorej
zriadovatelom je vySsi izemny celok alebo obec predklada aj kopiu dokladu o prideleni ICO
zriadovatela,

kopiu zmluvy o zriadeni GCtu v banke, vystaven( na meno ziadatela, rozpoCtova organizacia alebo

prispevkova organizacia, ktorej zriadovatelom je vy$si Gzemny celok alebo obec predklada aj kopiu
zmluvy o zriadeni U¢tu v banke zriadovatela,

origindl alebo overentl kopiu ¢estného vyhlasenia garanta o participacii na projekte nie starsiu ako tri
mesiace. Garantom projektu nesmie byt Statutarny zastupca predkladatela.

3. Pozorne si pretitajte Poudenie o postupe pri vypiiani elektronického registraéného
formulara ziadosti pripadne si ho vytlacte.

Upozorfiujeme Ziadatelov, Ze niektoré vyplnené (daje sa vo vytlacenej verzii Ziadosti nenachadzaji. Tieto
(daje sliZia ako Statistické resp. triediace kritérium. Udaje je viak potrebné vyplnit.

Po vyplneni a elektronickom odoslani elektronického registracného formulara je potrebné si tento formular
vytlacit, podpisat statutdrnym organom Ziadatela, prilozift k nemu vietky naleZitosti uréené zakonom a
vyhlaskou a zaslat na adresu Uradu vlady SR.

pokracovat v registracii > > >

Nasledovat’ budi d’alSie kroky elektronického registratného formulara projektu (vyber
podprogramu/priority/oblasti, popis projektu, S$truktirovany rozpocet projektu,
komentar k Struktirovanému rozpoctu, realizaény plan, osobitné naleZitosti, nahratie
suborov, ¢estné vyhlasenie Ziadatel’a a kontrola vyplnenych tidajov). Medzi jednotlivymi
krokmi je mozné pohybovat sa tlacidlami, pripadne kliknutim priamo na prislusny krok
v hornej liste (avsak takto je mozné sa iba vratit’, kroky nasledujuce za aktudlnym krokom su
kvéli kontrole vyplianych tdajov zablokované).

hlavng stranka # Ziadost o grant

Formular na elektronicku registraciu projektu
Poucenie k vypifaniu

rovany roznocet = komen
U

JELULLL

[JOUCEI]IE —+ program

.
nhratia orthnrn
pa|

du sUDUTUY = LE




hlavna stranka + Ziadost o grant Dotacie U\[ SR a

Formular na elektronicku registraciu projektu Volba:

B = (vodna stranka
Vyber programu
= zoznam projektov

pouéenie — program — — — — - —

— —

» uprava Udajov Ziadatela

. = odhlasenie Fiadatela
Dotaciu z rozpoctovej kapitoly aradu vlady na prislusny rozpoctovy rok mozno poskytnat na

podporu: = yytvorit projekt

a P— a s = orirug istra
@ 1 - zachovania, vyjadrenia, ochrany a rozvoja identity a kultirnych hodnét narodnostnych mensin Bl (RS

e 1.1 - edi¢na dinnost, podpora periodickej a neperiodickej tlace, zvukovych a multimedidlnych = vzorovy formular

nosicov a elektronickych vystupov W statistiky pre verejnost
1.1.1 - periodicka tlac
1.1.2 - neperiodicka tlac
1.1.3 - elektronické média
1.1.4 - multimediélne nosice
1.2 - aktivity divadiel a ludovoumeleckych siiborov a aktivity kultGrnych institdcii a cirkevnych
institdcii
1.3 - podpora kultdrnych aktivit a umeleckej tvorby
1.4 - vyskum kultiry, Zivota, historie, jazyka a identity prislusnikov mensin
1.5 - vzdelavacie projekty
1.6 - zdujmové cinnost a vyuZitie volného Casu
1.7 - zahranitné kultirne aktivity a medzinarodné kulttrne aktivity
0 2 - vychovy a vzdelavania k pravam narodnostnych mensin

2.1 - podpora vychovy a vzdelavania deti a mladeze v oblasti prav narodnostnych mensin
2.2 - podpora vzdelavania a skolenia v oblasti prav narodnostnych mensin
2.3 - analytickd, expertna a edi¢na innost v oblasti prav nérodnestnych mensin

V kroku ,,Pripojenie dopliiujicich siborov* je mozné k ziadosti pripojit’ 'ubovolny stbor,
ktorého obsah suvisi so ziadostou (napriklad pripdjat ukazky rukopisov, demonahravky,
fotografie z minulych rokov a pod.). Velkost suboru nesmie prekrocit 5 MB. Kvoli
kapacitnym obmedzeniam je moZzné pripojit’ maximdlne 3 stibory. Texty v tejto Casti nesmu
obsahovat’ ziadne identifikacné idaje Ziadatel’'a (nazov a sidlo Ziadatel’a, meno Statutara)!
Tato cast’ formuldra je povinna pre podprogramy 1.1 - edicnd cinnost, podpora
periodickej a neperiodickej tlace, zvukovych a multimedialnych nosicov a elektronickych
vystupov a 3.4 - podpora zahrnutia reSpektovania, porozumenia a tolerancie vo¢i mensinovym
jazykom a kultiram do systému vychovy a vzdeldvania, ako aj do pdsobenia
masovokomunikaénych prostriedkov.

Pre ostatné podprogramy a priority povinna nie je, ¢ize ak nechcete pripojit’ ziaden stbor,
pokracujte nasledujucim krokom.

Subor sa k Ziadosti pripoji nasledovne:

Kliknutim na tlacidlo ,,Prehladavat’...” si vyberte na disku zvoleny subor. Ku kazdému
vybratému suboru je mozné pridat’ popis, na zaklade ktorého bude mozné identifikovat’ jeho
obsah. Nasledne Kkliknite na tlacidlo ,,pripojit subor®. Pripojené subory st viditené
v zozname doteraz pripojenych stborov. Tie je mozné aj odobrat’ kliknutim na tlacidlo
,»zrusit** v prislusnom riadku zoznamu.



hlavna strénka # Ziadost o grant Dotacie UV SR e
-~ prihlaseny: Test | odhlasit

Formular na elektronickl registraciu projektu volba:

L . . . Lo . , B (ivodna stranka
program: 1.1.1, Krok 6/8: Pripojenie pripadnych siborov sivisiacich so ziadostou
= zoznam projektov
Flc;uhcrr-:ar;iiee;ﬁirg?‘;irla popis projektu Ajtrukturovany rozpocet — komentar k rozpottu — realizaény plan — osobitné naleZitosti — - Gprava udajov Fiadatela
= odhlasenie Ziadatela
PriloZenie doplfiujicich suborov:

475V tejto Easti mdZete k Fiadosti priloZif [ubovolny stibor (napr. zvukov( ukéZku vo forméte mp3, = vytvorit projekt
(4/ fotografie z minulych roénikov podujatia a rézne iné dokumenty, ktoré nie si sicastou = prirucka k registracii
elektronického registracného formulara, ale povaZujete ich za relevantné). » : X
Tato cast formulara je povinna pre podprogramy 1.1 - edi¢na cinnost, podpora T Y
periodickej a neperiodickej tlace, zvukovych a multimedialnych nosicov a B Statistiky pre verejnost

elektronickych vystupov a 3.4 - podpora zahrnutia respektovania, porozumenia a
tolerancie voéi mensinovym jazykom a kultiram do systému vychovy a vzdelavania, ako aj do
posobenia masovokomunikaénych prostriedkov. Pre ostatné programy a podprogramy povinna nie
je, &iZze ak nechcete pripojit Ziaden stibor, pokraéujte nasledujiicim krokom.

Upozornenie: Texty v tejto ¢asti nesmi obsahovat Ziadne identifikacné (daje Ziadatela (nazov a sidlo Ziadatela,
meno Statutara)!

(MdZete nahravat dokumenty rtf, doc, xls, pdf, pripadne zvukové a obrazkové siibory. Maximélna velkost
stiboru je 5MB, méZete pripojif maximélne 3 sdbory.)

Novy subor:
cesta k suboru: Prehfadavat...

pripojit stibor

| < << naspal || pokracovat > > > |

Pocas vypliiania formulara je mozné pracu kedykol'vek prerusit a vyplnené udaje uloZit
na disk. Ked’ sa neskor k vyplhaniu vratite, idaje z ulozeného stiboru sa nagitajii naspit
do formulara a mozete pokracovat’ v praci tam, kde ste skoncili. Tla¢idla na ulozenie
a nacitanie ulozen¢ho formuléra je mozné n4jst’ v kazdom kroku v spodnej Casti stranky. Ak
chcete formular ulozit, kliknite na tla¢idlo ,,uloZit’ formular”. Zobrazi sa dial6g na prebratie
suboru, kde zvolite moznost’ ,,ulozit™.

Ak chcete formular na elektronickt registraciu ziadosti nacitat’ z ulozeného suboru, kliknite
na tlacidlo ,,Prehladavat’...”, nalistujte subor s ulozenym formuldrom a kliknite na tlac¢idlo
,;,hacitat’ formular”.

| << < naspat | ‘ pokracovat > > >

Ak chcete prerusit vyplfianie formulara, moZete uloZif vyplnené tidaje na disk a neskér ich do formuldra nacitat:
ulozit formular Prehfadavat... nacitat formular

Posledna cast' elektronického registracného formuldra projektu je ,,kontrola udajov”.
Na stranke sa zobrazia udaje k projektu, ktoré ste vyplnili. V pripade, Ze zistite nespravne
vyplneny udaj, mozete sa vratit' spiat’ a dany udaj opravit. Ak st vSetky tudaje vyplnené
spravne, kliknite na tlac¢idlo ,,vytvorit’ projekt”.

Ak podavate viacero projektov, kliknite na tlacidlo ,,vytvorit’ novy projekt* a pokracujte
dralej v elektronickej registracii projektu/projektov ako pri prvom projekte. Ak podavate len
jeden projekt, pripadne ste uz wvytvorili vSetky projekty v ramci ziadosti, kliknite
na tlacidlo ,,Vytvorit’ Ziadost’, zaregistrovat’ projekty*.

7



hlavna stranka # zoznam Ziadosti Dotacie UV SR E

“NYqTrT prihlaseny: Test | odhlasit

Test - VasSe projekty Volba:

(ICO Ziadatel'a: 00000000000) = (vodnd stranka

V{rzva 1/ 2016 = zoznam projektov
- dprava Udajov Ziadatela

. . = odhlssenie Fiadatela
Zoznam rozpracovanych projektov Ee—

V tejto Casti méZete postupne vytvorit Vasu Ziadost, ktora pozostava z jednotlivych T
projektov. Po vytvoreni vetkych projektov mozete Ziadost zaregistrovat. Mozete

zaregistroval maximdlne jednu Ziadost, ktora véak méze pozostédvat z lubovolného Vytvorit novy projekt = vzorovy formular
poctu projektov.

= ytvorit projekt
=» prirucka k registracii

» Statistiky pre verejnost
&as zmeny podprogram nazov projektu

1. 05.11.2015 16:18 111 1 verzia pre tlat

Akonahle mate vytvorené vietky projekty, kliknite na nasledovné tladidlo. Systém zaregistruje Vasu Ziadost so
véetkymi vy&die uvedenymi projektami. Po zaregistrovani uZ nebudete méct Ziadost viac upravovat ani podat
dal$iu Ziadost.

Vytvorit Ziadost, zaregistrovat projekty

Nasledne Vas systém vyzve, aby ste pred zaregistrovanim Ziadosti potvrdili udaje
v Ziadosti a zobrazi sa stranka informujica o d’alSom postupe. Systém Vam automaticky
vygeneruje kod Ziadosti. Nasledne vytlacte ,,Formular zaregistrovanej Ziadosti
o poskytnutie dotacie*, ako aj vsetky zaregistrované projekty kliknutim na vyznacené linky.
Kliknutim sa vygeneruji RTF dokumenty, ktoré uZ nie je mozné upravovat. Na prezeranie
RTF dokumentov potrebujete mat’ nainstalovany Microsoft Word, pripadne Openoffice.org
Writer.

hlavna stranka # registracia Ziadosti Dotacie UV SR a
aYak - prihlaseny: Test | odhlasit
Uprava Udajov Fiadatela volba:

e Lo . = (ivodna stranka
Informdcie o Ziadatel'ovi — predchddzajiice dotdcie — povinné naleZitosti — festné vyhldsenie

= zoznam projektov
Pred zaregistrovanim Ziadosti prosim potvrdte nasledovné udaje

» dprava Gdajov Ziadatela



hlavna strénka # zoznam Ziadosti Dotécie UV SR a

A prihlaseny: Test | odhlasit

Test - Vase projekty volba:
(IéO Ziadatel'a: 00000000000) = (vodnd stranka

. » .
Vyzva 1 /2016 zoznam projektov

» Uprava Udajov Ziadatela
P ' - ! : = odhlasenie Ziadatela
Vasa Ziadost je zaregistrovana
= ytvorit projekt
Kod Vasej ziadosti: D7CRIQ8BHS W prirutka k registréci
Co robit dalej? = vzorovy formuldr

1. Vytlaéte Ziadost. W statistiky pre verejnost

g g Formular zaregistrovanej ziadosti o poskytnutie dotacie (format RTF) e
verzia pre tlac

2. Vytlacte kazdy projekt kliknutim na tlagidlo "Vytladit" v prislusnom riadku projektu. Zoznam projektov
v Ziadosti:

kod program nazov projektu

31IK971XDS ikl |1l

3. Vytlageni Ziadost spolu so vietkymi projektmi opediatkujte, podpidte a spolu s ostatnymi naleZitostami
jednotlivych podprogramov/priorit (Vyzva pre Ziadatelov o poskytovanie dotacie KNM 2015) zaslite na
adresu:

l;lrad vlady SR

Urad splnomocnenca vlady SR pre narodnostné mensiny
Namestie slobody 1

813 70 Bratislava

Ziadost musi byt dorucena v zalepenom a neposkodenom obale, ktory bude zrozumitelne a viditelne
oznateny slovami: ,Ziadost o poskytnutie dotdcie — KNM 2015".

4. Po dorudeni a zaregistrovani Vagej Ziadosti na UV SR budete méct na tejto stranke sledovat stav
spracovania Vasich projektov.

Ziadost je mozné odregistrovat’ a nasledne ju je mozné upravovat. Po uprave udajov
v ziadosti a projektoch nezabudnite svoju ziadost opdtovne zaregistrovat, aby Vam
systém pridelil nové registraéné kody na ziadost’ a projekty.

Co ak chcem upravit/doplnit Ziadost?

Ziadost mdZete odregistrovat a nasledne ju bude mozné upravit. Akonahle viak Ziadost odoglete a bude

zaregistrovana na uv SR, nebude ju moZné odregistrovat a teda ani upravovat.
Odregistrovat ziadost

Po vytlaceni svojej Ziadosti a projektov z elektronického dota¢ného systému si
skontrolujte vygenerované registraéné kody s registraénymi kodmi, ktoré mate uloZené
vo formulari zaregistrovanej Ziadosti o poskytnutie dotiacie v elektronickom dota¢nom
systéme. K6dy musia byt’ totoZné.

Ak je ziadost’ uz zaregistrovana a odoslana na Urad vlady SR, nie je mozné ju odregistrovat’
a teda ani upravovat’.

Vytlaéeny formulir Ziadosti o poskytnutie doticie a vSetky formulire projektov
podpiste, opeciatkujte a spolu s ostatnymi naleZitostami podajte do terminu uvedeného
vo vyzve na adresu:

Urad vlady SR

Urad splnomocnenca vlady SR pre ndrodnostné mensiny

Namestie slobody 1

813 70 Bratislava



Ziadost’ musi byt doruena v zalepenom a neposkodenom obale, ktory bude zrozumitelne
a viditelne oznaceny slovami: ,,Ziadost’ o poskytnutie dotacie — KNM 2016,

Ziadost' zasielana postou - rozhodujuci je idaj na poStovej pediatke, ktorym moze byt
najneskor datum uzavierky verejnej vyzvy.

Ziadost' doru¢end osobne — do podatelne Uradu vlady Slovenskej republiky, najneskor

do datumu uzavierky vyzvy, do 15.00 h (podatel'na prijima postu kazdy pracovny den od 8.00
—15.00 h).

V pripade technickych problémov s pouzivanim elektronického dotacného systému
kontaktujte technick podporu prostrednictvom e-mailovej adresy dotacie@asc.sk, alebo
telefonicky na cislach: +421 2 4445 0872, +421 2 5441 1841, +421 2 4425 2580,
+421 2 5443 4130.
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